INGRESO CALIFICACIONES

CATEDRATICOS




Ingresa a “upana.edu.gt” y haz clic en el Portal de Ingreso/Catedraticos.
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Debes ingresar con tu
correo y contrasefia
del correo institucional.

Al ingresar al portal de catedraticos, haz clic en el boton “Ingreso de Notas”.
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PORTAL GESTIONES INGRESO DE
DOCEMTE [AUTOSERVICID) NOTAS




Ingresa el usuario y contrasefa que fue enviado a tu correo electronico institucional.
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Ingresa usuario Ingresa contrasefia

Si tienes dudas contacta al 1779.

Apareceran los cursos que estas impartiendo:

1. Haz clic en el botdn “Libro de calificaciones™.
2. Haz clic en el curso que deseas ingresar notas.
3. Haz clic en el botdon “Componentes” en la parte inferior derecha de la pantalla.
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Apareceran los componentes (parcial, zona y final).
Deberas hacer clic en el componente en el que debes ingresar notas y en la parte de abajo
apareceran los estudiantes a los cuales podras ingresarles la nota:
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1. Para ingresar notas deberas posicionarte en la opcion “Puntaje” e ingresar la nota del estudiante:
2. Cuando hayas terminado de ingresar notas haz clic en el botdn “Guardar”.

3. Aparecera un mensaje indicando que haz ingresado las notas con éxito.

Importante: Todas las notas que ingreses deben ser sobre una calificaciéon de 100 pts, el sistema
se encargara de la ponderacion final.

& Guardar se realizh con éxitn

ras e m e Puntaje : .
e 1T W =] LT, 6 0 ¥ =




1. Si tienes que modificar una nota debes hacer clic en “Libro de calificaciones”.
2. Selecciona el curso al que vas a modificar nota.

3. Haz clic en el botdn “Componentes” que se encuentra en la parta inferior derecha.
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1. Haz clic sobre el componente al cual vas a modificar notas para que aparezcan los estudiantes.
2. En “Puntaje”, ingresa la nota que vas a modificar / Ingresa la nota correcta.

3. En: “Razdén de cambio de calificacion” debes seleccionar: “Modificacion nota por docente”
4. Haz clic en el botdn “Guardar’.

RIGLIPETT

o

Nota: Unicamente tienes dos oportunidades para realizar cambios en la nota.
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