Registra la asistencia de
tus alumnos, desde tu

D ) PORTAL DE INGRESO ¥

Estudiantes
Ingresa a www.upana.edu.gt/
Catedrdticos

Y Iniciar sesion en la cuenta - Mozilla.. — O

En la pestana de
Portal de Ingreso haz click
en “Catedrdaticos”

© & httpsy/login.microsoftonline.com/b1 *+*

B Microsoft

Iniciar sesion

) electrénico, teléfono

) PORTAL DE INGRESO ¥

Ir al portal

Cerrar sesion

Ve nuevamente a la pestana
de Portal de Ingreso y haz click
en “ir al portal”

Inicia una sesion con tu
correo institucional

Estudiantes Docentes

LISTAS DE
Dentiro del portal, selecciona ASISTENCIA

“Docentes”

Ya en tu portal, da click
en “Listas de asistencia”

Deberds iniciar sesion, con tu usuario y contraseina de Banner

ellucian

Acceder a su cuenta

asmxndz

Al ingresar, aparecerdn todos los horarios de los cursos
en los cuales eres docente en el periodo

= ellucian. *

Control de asistencia « Lista del curso

3 . Evaluacion del i
pedagogia 1 = ATaRET ! Pasar lista
Aprendizaje

Medular 2011 23 . n ue Pasar lista
v S de vid

Medular 2011 v i 06:54 Pasar lista

Segun el curso y el horario en el que quieras pasar asistencia,
deberas dar click en “Pasar lista”

. Evaluacién del
1000 Pedagogia R

Medular

5 Principios y
Medular 2 23 ' D
Valores de Vida

Aparecerd la informacion de tus estudiantes y se actualiza
segun vayas marcando su asistencia durante las sesiones de
clase. Aqui podras ver la fecha de las sesiones de clase
programadas segin plan de estudios y calendario académico
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Deberds dar click en la fecha en la que deseas pasar asistencia,
nota que toda la columna se pone celeste,
para que puedas identificarla facilmente

Qaudia Virginia Artola

Lopez 000079891

Rosa Virginia Can Tox 000091101

Miltter Michael Castill
0 Gualib 000040353

Para marcar asistencia detallada por alumno,
deberds dar click 1 vez en el circulo para marcar “Presente”
y dos veces para marcar “Ausente”,
el sistema ird guardando automdticamente la informacién

ia Lists curso Pasar lista ®In
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Presente

Claudia Virginia Artola Lope

Si la ausencia del estudiante es justificada, del lado derecho de
tu pantalla, aparecerd el cuadro de “Detalles del Alumno”
en la que podras marcar “Ausencia notificada”

Detalles del alumno

Automdticamente te desplegard un cuadro de texto
en el que podrds escribir el motivo de su ausencia:

Ausencia

AUsencia notimcada

LsNota

Estudiante es positivo a Covid-19

Al colocar un estudiante ausente con “Ausencia noftificada”,
se marcard en el icono como ausente, pero con notificacion
y el sistema tomard su asistencia como “presente”:
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